Informacje dla autoréw prac magisterskich, dyplomowych
Strona tytutowa pracy magisterskiej powinna zawiera¢ nastgpujace informacje:

e nasamej gérze, wysrodkowane:
0 nazwa i miejsce uczelni
0 nazwa instytutu
0 ewentualnie nazwa katedry
0 nazwa wydziatu i kierunku studiéw

e mniej wiecej w potowie strony, rowniez wysrodkowane:
0 imie i nazwisko autora pracy magisterskiej
0 numer albumu
0 tytuf pracy magisterskiej

e ponizej, z prawej strony:
0 '"praca magisterska napisana pod kierunkiem ..... (tytut, imie i nazwisko promotora
pracy)

e nasamym dole, wysrodkowane:
0 miejsceirok

Jezeli drukujecie Panstwo Godlo na stronie tytutowej to prosze aby jego kolorystyka i ksztatt
byly zgodne ze wzorem zamieszczonym na stronach Politechniki. Znieksztatcanie Godta w
powaznych pracach a takg ma by¢ praca magisterska lub licencjacka jest przejawem braku
szacunku nawet jesli jest to ,,tylko” godto uczelni.

Nastepng stron¢ pracy magisterskiej stanowi jej spis tresci, przedstawiajacy jednocze$nie
strukture pracy, ktora zazwyczaj wyglada w sposob nastepujacy: kazda praca rozpoczyna si¢
od wstepu, nastepnie praca empiryczna (zawierajagca badania wilasne autora), w dalszej
kolejnosci bedzie zawieraé swoja cze$¢ teoretyczna, w ktorej zawarte powinny by¢ wszelkie
teoretyczne rozwazania oraz aspekty gtownego przedmiotu pracy. Czg¢$¢ teoretyczna moze si¢
sktada¢ z kilku rozdziatow z podrozdziatami oraz mniejszymi jednostkami. Po czesci
teoretycznej przychodzi kolei na czg$¢ empiryczng, skladajaca si¢ z rozdzialu
metodologicznego, gdzie powinny zosta¢ przedstawione zatozone przez autora problemy
badawcze, hipotezy, zmienne, wskazniki oraz metody i1 narzedzia badawcze, z ktorych
korzystal w tracie przeprowadzanych badan. Trzecig czg$¢ pracy stanowi szczegotowa analiza
oraz interpretacja badan wlasnych autora wraz z odpowiednimi wnioskami i podsumowaniem
calej pracy. Prace czysto teoretyczne, nie beda zawiera¢ czgsci empirycznej, poprzestajac na
teoretycznych rozwazaniach autora. Na koncu kazdej pracy magisterskiej znalez¢ sie
powinny:

»= petna bibliografia

»  spis zawartych w pracy tabel, rysunkdéw czy wykreséw
* narzedzia badawcze

* jinne (np. aneks)

Podstawowa kwestig przy pisaniu pracy magisterskiej jest utrzymywanie $cistego kontaktu z
promotorem, ktéry bedzie kontrolowat kolejne etapy naszej pracy, co zazwyczaj stanowi duza
pomoc, lecz przede wszystkim zabezpieczenie studenta przed sytuacja, w ktorej jego praca



nie zostanie zaakceptowana. Lektura niniejszego tekstu ma stanowi¢ pomoc od strony
technicznej, nalezy wigc pamictaé, iz nawet najbardziej szczegdtowe przestrzeganie
ponizszych zasad i rad nie pomoze, jesli merytoryczna strona pracy bedzie kulata, bo przeciez
to wlasnie tre$¢ pracy stanowi podstawe dla jej oceny, natomiast wyglad, struktura czy
estetyka moga zwickszy¢ jej walory tylko w pewnym zakresie. Nalezy sobie od samego
poczatku uswiadomié, iz nic nie zastapi rzetelnej wiedzy.

Na poczatku pragng zaznaczyC, iz wszelkie powazniejsze zmiany czy to o charakterze
merytorycznym czy tez czysto technicznym - powinny by¢ na biezaco konsultowane z
promotorem.

Strona estetyczna pracy

Praca magisterska powinna po prostu wygladac¢ tadnie, czyli by¢ porzadnie i czysto wykonana
oraz oprawiona, ktére to wszystkie zabiegi estetyczne maja na celu wygode jej czytania.
Mozna zatozy¢ ze stuprocentowa pewnoscia, iz schludna i czytelna praca zrobi duzo lepsze
wrazenie na promotorze i recenzencie.

Zatem nalezy zaufa¢ wlasnemu gustowi i dobremu smakowi przy §wiadomosci z czym ma si¢
do czynienia - pracg naukowsg, ktéra wymaga spetienia pewnych warunkéw. Nalezy si¢
zastanowi¢, czy napisana praca wzbudza zainteresowanie 1 dobre nastawienie w nas samych,
bo jesli nie, to tym bardziej nie wzbudzi ona pozytywnych emocji u bardziej krytycznych
pracownikow naukowych. Oczywistym jest tutaj obowigzkowe przestrzeganie zasad
ortograficznych, gramatycznych i innych.

Dane liczbowe - objetos¢, czcionka, marginesy itp.

Nie istnieje idealna objetos¢ dla pracy magisterskiej, lecz zazwyczaj przyjmuje sig, iz
powinna ona zajmowa¢ od 60 do 120 stron maszynopisu znormalizowanego (1800 znakow
na stronie); ponizej 60 stron trudno bowiem przeprowadzi¢ rzetelna analize danego problemu,
tym bardziej] w pracy empirycznej, w ktorej znajduja si¢ rowniez badania wilasne autora. Z
drugiej strony, objeto$¢ powyzej 120 stron moze powodowaé nieche¢ u recenzenta do
przeczytania tak dlugiej pracy. Jednak jak wynika z mojego do$wiadczenia, wigksze
objetosciowo prace sg dos¢ czestym zjawiskiem, gdyz podswiadomie wydaje si¢ nam, ze im
wiecej zamieScimy informacji, tym lepiej - co niekoniecznie musi by¢ stusznym
przekonaniem.

Standardem jest uzywanie czcionki Times New Roman o wielkosci 12 pkt., Czcionka
powinna by¢ jednolita w obrebie calej pracy, co znaczy ze nie powinno si¢ jej zmienia¢ wraz
z rozpoczynaniem na przyktad nowego rozdzialu (cho¢ zmianie moze ulegac jej wielkos¢ 1
forma).

Najlepiej wygladaja akapity wyjustowane, duzo gorsze wrazenie robi wyréwnanie ich do
lewej strony (niedopuszczalne jest oczywiscie wysrodkowanie lub wyrdwnanie tekstu do
prawej strony). Nalezy si¢ zastanowi¢ nad tym, czy zamierza si¢ dzieli¢ wyrazy czy tez nie, i
trzymac si¢ jednej zasady w calym tekscie (oczywiscie, duzo wygodniejsze jest nie dzielenie
wyrazow, jednak brak tego zabiegu nieco pogarsza estetyke pracy).

Jesli chodzi o wielko§¢ marginesu i czcionki, mozna je dobra¢ w taki sposob, by na jedne;j
stronie miescito si¢ okoto 1800 znakéw ze spacjami, co stanowi standardowg strong



wydawniczg i daje 30 wierszy w kazdym po 60 znakow (nalezy tutaj zaznaczy¢, iz rowniez
spacje sa znakami, a liczenie najlepiej pozostawi¢ edytorowi tekstu znajdujac odpowiednig
funkcje). Nalezy pamigtaé, by z lewej strony pozostawi¢ dodatkowo okoto 1 centymetra na
oprawe pracy. Poniewaz wigkszos¢ studentow uzywana standardowego edytora tekstowego,
czyli Worda, przyblizone zostang wymagane w nim ustawienia podczas pisania pracy
magisterskiej:

e czcionka - Times New Roman

e rozmiar czcionki - 12pkt

e odstepy miedzy wierszami - 1,5

e odstepy miedzy znakami - +0,2pkt
e marginesy - 2,5cm

e miejsce z lewej strony na oprawe - dodatkowo 1cm

Struktura pracy

Jak juz zostalo to na wstgpie tekstu pokrotce wspomniane, praca magisterska powinna
posiada¢ nastgpujaca strukture:

= strona tytutowa

= spis tresci

= streszczenie

= wstep

= rozdziaty i podrozdziaty
= zakonczenie

= bibliografia

= aneks

Powyzej, na przyktadzie elementéw sktadowych pracy magisterskiej, zostat pokazany jeden
ze sposobow wypunktowywania. Nalezy tutaj zaznaczy¢, iz powinno si¢ w calej pracy
trzyma¢ jednego rodzaju "punktow" unikajac w ten sposéb zbednego urozmaicenia. Wsrdd
znakow shuzac wypunktowywaniu istnieje pewna przyjeta hierarchia, w ktorej kwadrat czy
kropka stoi wyzej niz kreska (pauza), nad tymi figurami jest litera a nad literg liczba.

Spis tresci pracy powinien byt przejrzysty i czytelny, posiada¢ podziat na rozdzialy oraz
podrozdziaty oraz numery stron. Funkcje spisu tresci udostgpnia edytor MS Word,
zapewniajac takze jego aktualizacj¢ wraz z postgpujacymi zmianami w tresci 1/lub ukladzie
pracy. Do zrobienia spisu tresci mozna réwniez uzy¢ tabeli, ktora prawidtowo wykonana
zapewni te same funkcje.

Streszczenie

Streszczenie — nie dluzsze niz na jedna strong. Nalezy umiesci¢ w nim podstawowe
informacje o pracy ze szczegélowym uwzglednieniem wktadu wlasnego. Opisa¢ krotko: cel,
gléwne tezy, wyniki i wnioski.



Skroty i symbole — w pracy winno by¢ jak najmniej skrotow, ale jezeli wystepuja to
nalezy rowniez sporzadzi¢ petny wykaz uzytych skrotow, symboli nawet jezeli sg one
powszechnie uzywane.

Tabele, ilustracje, rysunki — muszg one mie¢ zawsze swoj numer, tytul oraz zrodlto
pochodzenia, jezeli jest to tabela czy rysunek wilasny nalezy napisaé ,,opracowanie
wlasne”.

Najtrudniejszg cze$¢ pracy (do napisania) stanowi wstep oraz zakonczenie, dlatego tez
wbrew temu, co by si¢ moglto wydawaé, wstep powinien by¢ napisany po ukonczeniu catej
pracy. Stanowi on bardzo wazny element, pewna wizytowke catej pracy, co do ktorej mozna
mie¢ pewno$¢, iz zostanie przeczytana przez promotora czy recenzenta, ktorzy zgodnie z
obiegowa opinig czytaja jedynie wstepy 1 zakonczenia prac. Wstep musi zawieraé esencje
calej pracy, jej gtéwna mys$l czy przestanie. Wstep pracy magisterskiej powinien zawierac
nastepujace elementy:

=  sprecyzowanie gtdwnego zagadnienia pracy; nalezy pamietac (jest to bardzo wazine) by
caty czas utrzymywac sie w pewnych ryzach tak, by praca nie odbiegata za bardzo od
gtdwnego tematu, a wiec zachowac surowg dyscypline w pisaniu, gdyz wdawanie sie w
nieistotne szczegéty spowoduje zbyt duzg objetos¢ lub zupetne zboczenie z
podstawowego tematu pracy

= wyjasnienie wyboru tematu pracy; np. mata liczcbha badan na ten temat,
zainteresowania, aktualnos¢ poruszanych problemdéw, ich waga dla spoteczenstwa,
spotecznosci lokalnej, nauki czy kraju itp.

= gtéwng teze; jej rozwiniecie i potwierdzenie (lub obalenie) w toku prowadzonych
badan stanowi¢ bedzie gtéwng tres¢ pracy

= opis metody badawczej; we wstepie nalezy poinformowac czytelnika, jakimi metodami
autor postuzyt sie w swojej pracy badawczej, np. analiza dokumentéw, metoda
historyczna, komparatystyczng (poréwnywanie) czy tez samodzielnie skonstruowany
kwestionariusz ankiety, techniki pomiarowe, obserwacyjne itd.

= ograniczniki; sg to stwierdzenia méwigce, ktére fragmenty pracy zostaty Swiadomie przez
autora zawezone do pewnych rozmiaréw oraz dlaczego akurat te a nie inne - jest to
bardzo wazine w sytuacji, gdyby recenzent uznat, ze danemu zagadnieniu poswiecito sie
zbyt mato uwagi - autor podajgc we wstepie logiczne argumenty dla powzietego zabiegu
moze przekonac recenzenta, iz bardziej obszerne opracowanie danej kwestii z punktu
widzenia tej pracy bytoby niecelowe

= tre$¢ pracy; nalezy w skrécie przedstawié¢ kolejne rozdziaty pracy wraz z ich meritum,
uargumentowac uktad pracy, ewentualnie zwrdcié uwage na bardziej istotne fragmenty

= 7rédta; wstep powinien rowniez zawierac¢ informacje na temat zrédet, z jakich autora
korzystat przy pisaniu swojej pracy, przy czym nie chodzi tu o cytowanie bibliografii, a o
to, skad zostaty wziete dane informacje, czy gtéwny trzon stanowity ksigzki, dokumenty
rzgdowe czy tez zrédta internetowe, czy wykorzystane zostaty raporty z badan czy
podreczniki; nie nalezy oczywiscie wymienia¢ wszystkich informacje, a jedynie te, ktore
okazaty sie istotne i pomocne; mozna réwniez wyrazi¢ swoje ubolewanie nad faktem
braku dostepnych ksigzek w danym temacie itd.

= na zakonczenie wstepu powinny pojawié¢ sie zdania, ktére stworzyty by pewng klamre,
tworzgca z niego swoistg cato$é; nalezy pamietaé, iz wstep nie moze sprawiaé wrazenia
urwanego w pot zdania czy akapitu a pewnej literackiej catosci; na zakoriczenie mozna
réwniez dodac kilka stéw od siebie na temat pracy, lecz z umiarem



Rozdzialy i podrozdziaty

Rozdziaty i podrozdzialy stanowig trzon pracy magisterskiej, wokot ktdrego tworzy si¢ catg
otoczke, w postaci wstepu 1 zakonczenia, ktore najlepiej zostawi¢ na sam koniec pisania.
Kazdy rozdziat nalezy rozpoczyna¢ od nowej strony, natomiast podrozdziaty wystarczy
oddziela¢ jednym (lub wigcej) pustym wersem. Tytut i numer rozdziatu (do dyspozycji cyfry
rzymskie, arabskie lub stowne okreslenie) mozna umiesci¢ na $rodku lub wyréwnaé do lewe;j
strony (co stanowi chyba lepsze rozwigzanie). Rowniez tytul podrozdziatu wraz z jego
numerem powinien si¢ dobrze wyrdznia¢ z tekstu. W pracach o nachyleniu technicznym
preferowana jest numeracja arabska.

Nalezy pamigtaé, iz przyzwoita praca magisterska powinna zawiera¢ przynajmniej trzy
rozdziaty, a kazdy z nich powinien posiada¢ przynajmniej dwa podrozdzialy. Rowniez i w tej
kwestii nalezy podej$¢ z rozsadkiem i umiarem nie umieszczajac w swojej pracy 10
rozdziatow, z ktorych kazdy ma po kilkanascie punktow. Nalezy réwniez zachowaé w
poszczegolnych podrozdziatach mniej wigcej podobng objetosé, by nie zdarzylo si¢ tak, iz
pierwszy podrozdziat ma 3 strony a kolejny np. 15.

Zbyt szczegdtowa 1 rozbita struktura pracy zamiast robi¢ ja bardziej czytelna, bedzie
powodowac chaos 1 niepotrzebne rozdrobnienie.

To, co ma wypetié¢ poszczegodlne rozdziaty i punkty zalezy jedynie od promotora i autora
pracy. Jedyng zasadg moze by¢ ta, by na poczatku kazdego rozdziatu napisa¢ kilka zdan o
tym, co bedzie w jego dalszej czesSci, co bedzie stanowilo swego rodzaju wstep.
Rozpoczynanie od najwazniejszych probleméw zaraz pod tytulem rozdzialu nie bedzie si¢
dobrze prezentowato w pracy magisterskie;j.

Badania wlasne

PRACA MUSI MIEC ASPEKT BADAWCZY inaczej zwany - czgécig praktyczng. Moze
by¢ to wynik wlasnych badan np. ankietowych, kwestionariuszowych, obserwacji, pomiaréw,
analiz ekonomicznych (na przyktad feasibility study) statystycznych etc wykonanych w
oparciu o dane pozyskane z przedsiebiorstwa, szkoty, uczelni, jednostki samorzadu itp. Moze
by¢ to réwniez rozwigzanie projektowe, program komputerowy itp.

Praca bez cze¢s$ci badawczej nie moze liczy¢ na pozytywng ocen¢. Tzw. badania literaturowe
nie zastepuja w zadnym razie czg¢sci badawcze;.

Cze$¢ badawcza pracy powinna zawiera¢ przynajmniej dwa rozdziaty:

e Narzedzia i metodologia badan”, czyli cze$¢ poswiecong wskazaniu zastosowanych
narzedzi 1 metod badawczych w odniesieniu do przyjetej tezy i hipotez badawczych, a
takze charakterystyce obiektu badawczego.

e ., Wyniki badan”, czyli cz¢$¢ poswigcong omodwieniu 1 prezentacji wynikow
zastosowanych narzedzi badawczych oraz wnioskow z przeprowadzonego badania

W czesci badawczej warto kierowac si¢ nastepujacymi zasadami przy prezentacji wynikow:
= wyniki badan najlepiej prezentujg si¢ w formie graficznej (wykresy, schematy)
= jezeli nie mozna wynikow przedstawi¢ na wykresie nalezy postuzy¢ si¢ tabela



= najstabszg forma prezentacji wynikow badan jest tekst zwarty.
Do oceny uzyskanych wynikéw badan nalezy wykorzystywac¢ uznane narzedzia, w tym np.
pakiet Statistica (dostgpny dla Studentéw PL) lub narzgdzia unikatowe jezeli tego wymaga
przedmiot pracy.

Zakonczenie

Zakonczenie pracy magisterskiej jest jej podsumowaniem, w ktorym powinno si¢ znalezé
potwierdzenie lub tez obalenie zalozonej przez autora tezy, poparte odpowiednimi
argumentami. Zamies$ci¢ tu mozna réwniez pewien bilans swojej pracy oraz wszelkie
nasuwajace si¢ wnioski. Zakonczenie ma posta¢ klamry, spinajacej cala prace magisterska w
pewna catos¢ sktadajaca sie ze wstepu, rozwini¢cia oraz zakonczenia, ktore stanowi konkluzje
dla catej pracy.

W zakonczeniu powinno si¢ zamiesci¢ kilka zdan od siebie, na przyktad dotyczacych
prognozy analizowanego zjawiska, rokowac, watpliwosci itp. Tak jak i we wstepie, rowniez
tutaj autor powinien popisa¢ si¢ niejako swoimi umiejetnosciami pisarskimi, erudycja i
kompetencjami w opisywanej dziedzinie, istnieje bowiem duze ryzyko, iz wiasnie
zakonczenie zostanie szczegolnie doktadnie przeczytane przez recenzenta.

Wyréznienia w tekscie

Jesli chodzi o graficzne wyrdznienia fragmentow tekstu nalezy mie¢ jedynie na uwadze to, by
nie naduzywac¢ podkreslen czy wytluszczen oraz by zachowaé¢ w tym pewng konsekwencje
(jezeli juz zastosowalo si¢ w pewnym fragmencie pracy podkreslenia, nalezy to robi¢ w catej
pracy wedlug tej samej zasady). Mozna réwniez uzywaé kursywy na przyktad dla
wyrdznienia szczegllnie istotnych cytatow (wtedy kursywa powinna zosta¢ przydzielana
jedynie cytatom). Nigdy nie nalezy miesza¢ réznych sposobow wyrozniania tekstu, gdyz
wyglada to nieporzadnie i mato czytelnie - nalezy zdecydowac si¢ od samego poczatku, czy
bedzie si¢ podkresla¢ czy tez wyttuszczac lub stosowaé kursywe, jednak oddzielng sprawa sg
tutaj tytuly rozdzialéw oraz podrozdziatdow, gdzie mozna zastosowaé inne wyrdznienia
zachowujac przy tym zasadg¢ estetyki.

Numerowanie

Jesli chodzi o numeracj¢ pracy, nie nalezy jej umieszczac na pierwszej stronie, gdzie znajduje
si¢ nazwisko oraz tytut pracy, ponadto powinno si¢ odpowiednio wybra¢ miejsce dla numeru
stron: raczej nie na $rodku, lecz na dole z prawej strony (nalezy zwr6ci¢ uwage, czy praca jest
wydrukowana jednostronnie czy dwustronnie). Nie nalezy oczywiscie dla kazdego rozdzialu
rozpoczyna¢ numeracji od nowa, lecz kontynuowac ja przez catg prace. Po skonczeniu pisania
pracy i nanoszenia jakichkolwiek poprawek, nalezy dokona¢ korekty pracy (np. literowek)
oraz przenie$¢ wszelkie pojedyncze litery z konca wersu na poczatek nastgpnego, co robi si¢
za pomocg tzw. "twardej spacji" (Shift + Ctrl + spacja).



I. CYTATY | PRZYPISY

Autorzy prac korzystajg czesto z przemyslen i publikacji innych oséb. Aby nie by¢ posadzonym o
plagiat, autor musi podaé zrddto, z ktdrego czerpie informacje, a nastepnie doktadnie je opisac.
Podanie zrédet jest konieczne, gdy przytacza sie cytaty, dane liczbowe, wzory lub ilustracje
zaczerpniete z innych publikacji.

Zasady opisu tych dokumentow ustala norma PN-1ISO 690:2002 Dokumentacja. Przypisy
bibliograficzne. Zawartos¢, forma i struktura.

Norma ta jest przeznaczona do stosowania przy sporzgdzaniu przypiséw w celu wtgczenia ich do
bibliografii i przy formutowaniu powotan w tekscie odpowiadajacych pozycjom w tej bibliografii. W
przypadku wykorzystania w pracy naukowej dokumentu elektronicznego stosuje sie dodatkowo
norme PN-ISO 690-2:1999 Informacja i dokumentacja - Przypisy bibliograficzne - Arkusz 2:
Dokumenty elektroniczne i ich czesci.

Odestania do prac cytowanych lub powotywanych mogg by¢ réznie wykonane:

Przy przytaczaniu czyjegos zdania w sposdb dostowny, nalezy odnosny fragment tekstu oddzieli¢ od
reszty opracowania cudzystowem. W przypadku gdy cytat jest skracany, nie przytaczany w catosci,
miejsce opuszczone zaznacza sie wielokropkiem w nawiasie, np.:

Przyktad:
Charakterystyki dynamicznie ztozonego drgajgcego wzdtuznie lub skretnie mechanicznego uktadu
pretowego (...) przedstawiono w postaci funkcji niewymiernych zmiennej zespolonej. [27].

Numer znajdujacy po zakonczeniu cytowanej mysli, odpowiada pozycji ze spisu literatury.

Powotujac sie na czyjes osiggniecia mozna zrobi¢ to w nastepujgcy sposob:

Przyktad:

Jak napisat Kwiatkowski w [7] (...)

Cyfra [7] $wiadczy o tym, ze w spisie literatury pod tym witasnie numerem zapisany jest odpowiedni
tytut Kwiatkowskiego.

Jesli autor chce udzieli¢ dodatkowych informacji dotyczgcych pisanego przez siebie tekstu, moze to
zrobié¢, stosujgc przypisy.

Zaznacza wowczas wiasciwe miejsce w tekscie cyfrg lub gwiazdka, ktéra jest powtdrzona na dole
strony, pod poziomga linig, oddzielajgcg przypisy od gtdwnego tekstu.

W tekscie pracy mozna tez powotac sie na innego autora, piszac np.(por.101), gdzie "por". znaczy
"poréwnaj", cyfra "101" - odpowiedni numer w spisie literatury.

Jesli autor pracy odwotuje sie kolejny raz do tej samej pozycji, moze, zamiast przytaczac caty opis
bibliograficzny publikacji, uzy¢ nastepujgcych zwrotéw:
ibidem= tamze, op. cit. = opus citatum, dz.cyt. = dzieto cytowane



Przyktad:
1- Cholewa, W.: Systemy doradcze. Gliwice 1984.

2- Tamze, s.11

Odestanie do literatury bez opuszczania tekstu gtéwnego.

Podajgc (w nawiasie) nazwisko autora, rok wydania pracy i numer strony [jezeli dwa dokumenty lub
wiecej, majg tego samego autora i rok, rozrdznia sie je za pomocg matych liter (a, b, c itp.) podanych
w nawiasach okragtych po roku (np.: Pasteur 1848a)]

Przyktad:
Tekst i powotania:

The notion of an invisible colleges has been explored in the sciences (Crane, 1972). Its absence
among historians is noted by Stieg (1981, p.556). It may be, as Burchard (1965, p.219) points out ...

Przypisy:

Burchard, JE.: How humanitists use a library. W:Intrex:report on a planning conference on
information transfer experiments, Sep.3, 1965. Cambridge, Mass.:M.I.T. press, 1965

Crane, D.: Invisible colleges. Chicago: Univ. of Chicago Press, 1972.

Stieg, MF.: The information needs of historians. College and Research Libraries, Nov.1981, vol.42,
no.6, p.549-560.

Dane w przypisie bibliograficznym nalezy przejmowac w formie wystepujgcej w zrédle. Nie jest
konieczne przejmowanie takich szczegdtéw pisowni jak: wielkie litery, interpunkcja, itp. Nalezy
stosowac jednolity system interpunkcji we wszystkich przypisach zawartych w publikacji.

Bibliografia pracy magisterskiej, dyplomowej, naukowej jest dokumentacjg wiedzy autora i
zestawieniem zrddet, z ktdrych korzystat autor i z ktérych moze skorzystac takze czytelnik.

Bibliografia moze by¢ podzielona na dwie lub wiecej czesci.
Typowy podziat rozréznia "literature zrédtowa" - teksty, na ktérych komentowaniu skupia sie wywdd
pracy oraz "literature pomocnicza", gdzie wymieniane sg prace dotyczgce tematu.

Il. ZASADY OPISU BIBLIOGRAFICZNEGO - WYKORZYSTYWANYCH W PRACY ZRODEt DRUKOWANYCH
Elementy opiséw i ich kolejno$¢ w bibliografii zatgcznikowej podaje norma PN-ISO 690:2002.
Dokumentacja. Przypisy bibliograficzne. Zawartos¢, forma i struktura:

1. wydawnictwo zwarte (ksigzka)
2. artykut w wydawnictwie zwartym (rozdziat w ksigzce)



wydawnictwo ciggte (np. czasopismo) opisywane w catosci
artykut w wydawnictwie ciggtym (w czasopismie)

norma

patent

oukWw

Ad.1. Ksigzka
Autor/Autorzy
Tytut
Oznaczenie kolejnosci wydania*
Numer tomu i jego tytut (w opisie pojedynczego tomu)
Rok wydania
Liczba toméw (w opisie wydawnictwa wielotomowego)
Miejsce wydania. Nazwa wydawcy*
Objetosc¢*
Nazwa serii i nr tomu serii*
ISBN*

*elementy oznaczone gwiazdkg - nie sg obowigzkowe w opisie bliograficznym.

Ogolne zasady opisu ksigzki:

- gdy autor jest jeden lub nie wiecej niz trzech (1-3), nalezy podac¢ wszystkie nazwiska

- gdy autorodw jest wiecej niz trzech, nalezy zaczynac opis od tytutu ksigzki

- w ksigzce wielotomowej, po tytule wspdlnym dla catosci dzieta, nalezy poda¢ numer tomu

- w ksigzce wieloczesciowej, po tytule wspdlnym dla catosci dzieta, nalezy podaé¢ numer tomu a w
nastepne] kolejnosci numer czesci

Przyktady opiséw ksigzek: Kneba, Z.; Makowski, S.: Zasilanie i sterowanie silnikéw. Warszawa, 2004
Dubicki, B.: Maszyny elektryczne. T.3.Silniki indukcyjne. Warszawa, 1964

Rachwat, T.; Dwurazna, S.: Cwiczenia z geometrii wykreslnej. T.1.Rzuty Monge'a. Cz.1.Teksty zadar i
rozwigzan. Warszawa, 1984

Ad.2. Artykut w wydawnictwie zwartym (rozdziat w ksigzce)
Autor/Autorzy artykutu
Tytut artykutu
In:/W:
Autor/Autorzy dokumentu gtéwnego
Tytut dokumentu gtéwnego
Oznaczenie wydania
Miejsce wydania i wydawca
Rok wydania
Lokalizacja w obrebie dok. macierzystego, rok, oznaczenie strony

Przyktad opisu artykutu (rozdziatu) w ksigzce: Szosland, J.: Tkactwo.W: Terminarz
technika.W1ékiennictwo.Warszawa, 1969, s.20-26.



Przyktad opisu fragmentu wydawnictwa zwartego (ksigzki): Habierski, R., Osica, J.: Miedzy niewolg a
wolnoscig. Warszawa, 1998. (J6zef Haller 1873-1960..., s.44-45.).

Ad.3: Wydawnictwo ciggte opisywane w catosci (np. czasopismo)
Tytut
Odpowiedzialnos¢
Wydanie
Oznaczenie zeszytu (rok, rocznik, numery)
Miejsce wydania i wydawca*
Rok
Seria*
ISSN
*elementy oznaczone gwiazdka nie s3 obowigzkowe

Przyktady opisu czasopisma jako catosci: Nauka i Przysztosé. Miesiecznik informacyjno-
publicystyczny. Polska Akademia Nauk, Centrum Upowszechniania Nauki. Grudziert 1990 nr 1-
.Warszawa. Centrum Upowszechniania Nauki, 1990.ISNN 0867-2687.

Polish Journal of Ecology. Institute of Ecology. Polish Academy of Science, 1998 vol.46. no.1-.ISNN
1505-2249.

Ad.4: Artykut w wydawnictwie ciggtym (czasopismo)
Autor/Autorzy artykutu
Tytut artykutu
Tytut wydawnictwa ciggtego
Odpowiedzialnos¢ autorska*
Wydanie
Lokalizacja w obrebie dokumentu macierzystego
(rok, oznaczenie zeszytu, strony)
*elementy oznaczone gwiazdkg nie s3 obowigzkowe

Przyktady opisu artykutu w czasopismach: Gorman, M.: Przyszto$¢ biblioteki akademickiej. Tt. z ang. J.
Walkiewicz. Przeglad Biblioteczny, 1995, R.63, z.2, s.147-155.

Paska, J.: Czas budowy i koszty wytwarzania energii elektrycznej we francuskich elektrowniach
jadrowych. Postepy Techniki Jadrowej, 1988, nr 3/4, s.321-323.

Zdun, Z. [et al.]: Nowe podejscie do modeli transformatorow we wspoétrzednych fazowych. Przeglad
Elektrotechniczny, 1987, z.7/8, s.185-188.1*

* w przypadku artykutéw napisanych przez kilku autoréow mozna podac wszystkich, lub pierwszego
oraz skrét [et al.]

Ad5: Norma
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Numer normy
Rok
Tytut normy

Przyktad opisu normy: PN-ISO 690-2:1999. Przypisy bibliograficzne - Dokumenty elektroniczne i ich
czesci.

Ad.6: Opis patentowy
Zgtaszajacy lub wtasciciel (odpowiedzialnos¢ gtéwna)*
Tytut wynalazku*
Odpowiedzialnos¢ drugorzedna*
Kraj lub urzad udzielajgcy
Rodzaj dokumentu patentowego (np. opis patentowy)
Numer
Data wydania dokumentu cytowanego
*elementy oznaczone gwiazdka nie s3 obowigzkowe

Przyktady opisu patentu: Chmielewski, A.: Urzadzenie do wytwarzania dodatkowego kanatu
cyfrowego. Polska. Opis patentowy.145162. Opubl. 1988.

Reda, J.: Sposdb zasilania plazmotronu tukowego do ciecia pod wodg i plazmotron tukowy do ciecia
pod woda. Instytut Energii Jadrowej, Otwock-Swierk. Polska. Opis patentowy.152261.
Opubl.31.05.1991.

1. ZASADY OPISU BIBLIOGRAFICZNEGO - WYKORZYSTANYCH W PRACY ZRODEL ELEKTRONICZNYCH:

Obowigzkowe elementy i ich kolejnos¢ - podano zgodnie z normg PN-ISO 690-2:1999. Informacja i
dokumentacja. Przypisy bibliograficzne. Dokumenty elektroniczne i ich czesci.

Elektroniczne ksigzki, bazy danych, programy komputerowe

Fragmenty w elektronicznej ksigzce, bazie danych lub programie komputerowym
Artykuty (rozdziaty) w elektronicznej ksigzce, bazie danych lub programie komputerowym
Elektroniczne wydawnictwa ciggte (np. czasopisma) opisywane w catosci

Artykuty w elektronicznych wydawnictwach ciggtych (np. w czasopismach)

Biuletyny elektroniczne, strony WWW, listy dyskusyjne, i i inne systemy elektronicznego
komunikowania sie

7. Komunikaty elektroniczne (wypowiedzi na listach dyskusyjnych, listy elektroniczne)

ouswWNE

Ad.1. Ksigzka elektroniczna, baza danych, program
Autor/Autorzy
Tytut
Nosnik
Wydanie
Miejsce wydania
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Wydawca
Data wydania
Data aktualizacji
Data dostepu*
Warunki dostepu*
Numer znormalizowany (ISBN/ISSN)
*elementy oznaczone gwiazdkg sg obowigzkowe tylko dla dokumentéw online

Przyktady opisu ksigzek elektronicznych: Gielecki, J.; Gacek, W.; Wilczak, T.: Multimedialny stownik
anatomiczny [CD-ROM].Wersja 2.0. Warszawa: Wydaw.Lekarskie PZWL, 1997.1 dysk optyczny (CD-
ROM).

Christiansen, D.: Electronics engineers handbook [CD-ROM)]. 4 ed.New York.McGraw-Hill.1999.

Simon-Ritz, F.: Germanistik im Internet. Berlin:Deutsches Bibliotheksinstitut, 1998 [dostep 30
wrzesnia 1999].Dostepny w Internecie http://www.dbi_pub/dbi_pub.htm/bd_art99.htm

Ad.2. Fragment w elektronicznej ksigzce, bazie danych, programie komputerowym
Autor/Autorzy (dokumentu macierzystego)
Tytut (dokumentu macierzystego)
Nosnik
Wydanie
Miejsce wydania
Wydawca
Data wydania
Data aktualizacji
Data dostepu*
Oznaczenie rozdziatu
Tytut fragmentu
Lokalizacja w obrebie dokumentu macierzystego
Warunki dostepu*
Numer znormalizowany
*elementy oznaczone gwiazdkg sg obowigzkowe tylko dla dokumentéw online

Przyktady opisu fragmentu, rozdziatu ksigzki elektronicznej: Kopalifiski, Wt.: Wielki multimedialny
stownik Wtadystawa Kopalinskiego [CD-ROM]. Wersja 1.00.000. Warszawa: Wydawnictwo Naukowe
PWN S.A., 2000. Stownik eponimdw czyli wyrazéw odimiennych. ISBN 83-01-13194-2

World factbook [CD-ROM]. [Washington. D.C.]: Central Intelligence Agency, 1990.Spain vital
statistics.ID number:Cl WOFACT 1206

Ad.3. Artykut (rozdziat) w ksigzce elektronicznej, bazie danych lub programie komputerowym
Autor/Autorzy artykutu
In:/W:
Autor/Autorzy dokumentu macierzystego
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Tytut dokumentu macierzystego
Nosnik
Wydanie
Miejsce wydania
Wydawca
Data wydania
Data aktualizacji
Data dostepu*
Lokalizacja w obrebie dokumentu macierzystego
Warunki dostepu*
Numer znormalizowany
*elementy oznaczone gwiazdka sg obowigzkowe tylko dla dokumentéw online

Przyktady opisu artykutu (rozdziatu) ksigzki elektronicznej: McConnell, W.H. Constitutional history. In:
The Canadian encyclopedia [CD-ROM]. Macintosh version 1.1 Toronto:McClelland&Stewart, ¢.1993.
ISBN 0-7710-1932-7.

Belle de Jour. In: Magill's Survey of Cinema [online]. Pasadena (Calif.): Salem Press, 1985-
[dostep:1994-08-04]. Accession no. 0050053. Dostepny w DIALOG Information Services, Palo Alto
(Calif.).

Ad.4: Wydawnictwo ciggte (np. czasopismo) opisywane w catosci
Tytut
Nosnik
Wydanie
Miejsce wydania
Data wydania
Data dostepu*
Warunki dostepu*
Numer znormalizowany
*elementy oznaczone gwiazdkg sg obowigzkowe tylko dla dokumentéw online

Przyktad opisu czasopisma elektronicznego online: Journal of Technology Education [online].
Blacksburg (Va): Virginia Polytechnic Institute and State University, 1989- [dostep: 15 marca 1995].
Pétrocznik. Dostepny w Internecie:gopher://borg.lib.vt.edu:70/1/jte.ISNN 1045-1064

Ad.5. Artykut w wydawnictwie ciggtym (czasopismo)
Autor/Autorzy artykutu
Tytut artykutu
Tytut wydawnictwa ciggtego
Nosnik
Wydanie
Oznaczenie zeszytu
Data aktualizacji
Data dostepu*
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Lokalizacja w obrebie dokumentu macierzystego
Warunki dostepu*
Numer znormalizowany
*elementy oznaczone gwiazdkg sg obowigzkowe tylko dla dokumentéw online

Przyktady opisu artykutu w czasopismach: Bobinska, M.: Ryzykowny kurs. Gazeta Prawna [online].
2002-06-03, nr 105/2002 [dostep 27 marca 2003]. s. 2. Dostepny w Internecie:
http://archiwum.infor.pl/gp/index.php?str=s&P180=102.2002.105.00000020a. ISSN 1232-6712

Tadeusiewicz, R.: Informacja o utworzeniu, a takze o celach i sposobach dziatania Polskiej Biblioteki
Internetowej: Do wiadomosci Rektoréw-Cztonkéw KRASP. W: Biuletyn EBIB [online]. Nr 2/2003 (42)
luty. [dostep 28 marca 2003]. Dostepny w Internecie:
http://ebib.oss.wroc.pl/2003/42/tadeusiewicz.php. ISSN 1507-7187

Ad.6. Biuletyny elektroniczne, strony www, serwisy online
Tytut
Nosnik
Miejsce wydania
Wydawca
Data wydania
Data dostepu
Warunki dostepu

Przyktady opisu biuletynu elektronicznego, strony WWW: Biuletyn elektroniczny
Federal Depository Library Program Files (/GO Depository) [online]. Washington, D.C.: Governement
Printing Office [dostep: 1995-02-15]. Dostepny w Internecie:telnet://federal.bbs.gpo.gov.

Strony internetowe;j

Annual report for the year 2001-2002 [online]. Cambridge: The University of Cambridge Library, 2004
[dostep: 06-05-2004]. Dostepny w Internecie: http://www.lib.camac.uk/About/annual_report_2001 -
2.pdf

Ad.7. Komunikaty elektroniczne
Autor/Autorzy
Tytut komunikatu
In:/W:
Tytut macierzystego systemu elektronicznego komunikowania sie
Nosnik
Miejsce wydania
Wydawca
Data wydania*
Data dostepu
Lokalizacja w obrebie systemu macierzystego
Warunki dostepu**
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*dla korespondencji osobistej lub nieopublikowanej nalezy podaé date wystania wiadomosci
**obowigzkowy, z wyjatkiem korespondencji osobistej lub komunikatéw nieopublikowanych

Przyktady opisu komunikatu i listu elektronicznego: Parker, E. Re. Citing electronic journals. In: PACS-
L (Public Access Computer System Forum) [online]. Houston (Tex):University of Houston Libraries, 24
November 1989; 13:29:35 CST [dostep: 1 stycznia 1995; 16:15 EST]. Dostepny w
Internecie:telnet://brsuser@a.cni.org.

Pritchard, S.: Your request for information about ISO standards. [online]. Message to: Morisson.
Margaret. 18 February 1995 [dostep: 3 marca 1995]. Korespondencja osobista.

IV. TABLICE. ILUSTRACIE
Informacje na temat opisu tablic i tabel a takze ilustracji - podaje norma PN-78/N-01222.04.
Tablice nalezy umieszczaé w tekscie mozliwie najblizej miejsca, gdzie jest o nich wzmianka.

Tablice wieksze od formatu strony, ktére nie mogg by¢ podzielone nalezy drukowac¢ w postacii
wklejek sktadanych.

Tytuly i numeracja: nazwy Tabela i Tablica mozna stosowa¢ wymiennie. Jesli w tekscie wystepujg
réwniez zestawy ilustracji, nalezy je okresla¢ nazwa Tablica, dla zestawéw stowno-liczbowych
stosujac nazwe Tabela.

Tablice nalezy opatrywac tytutami. Jezeli powotujemy sie w tekscie na tablice, nalezy je réwniez
ponumerowac uzywajac cyfr arabskich. Numeracja tabel moze by¢ ciggta dla catej pracy lub dla
poszczegdlnych rozdziatow.

Przyktad numeracji tablic: tablice do rozdziatu 4 oznacza sie: Tablica 4.1, Tablica 4.2...).

Dzielenie tablic: jezeli tablica nie miesci sie na jednej stronie ksigzki, nalezy nad wszystkimi czesciami
umieszczonymi na stronach nastepnych powtarzac jej numer oraz tytut, dodajac w nawiasie
okreslenie: 'cigg dalszy' lub skrot 'cd'.

Jezeli tablica jest umieszczona poziomo (poprzecznie) na stronach na rozwarciu, na stronach
nieparzystych nie nalezy powtarzac tytutu tablicy ani nagtéwkow kolumn.

Informacje o Zzrédle: pod kazdg tablicg nalezy podaé podstawowe elementy identyfikacyjne
dokumentu wraz z numerem strony, z ktdrej zaczerpnieto dane, a w przypadku tablicy zawierajgcej
wyniki badan autora pracy - sformutowanie: Obliczenia wtasne autora.

lustracjami w pracy moga by¢ reprodukcje:

e dziet z zakresu sztuk plastycznych (ilustracji artystycznych), opracowanych specjalnie dla danej
ksigzki lub dzieta,

o fotografii artystycznych,
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o fotografii dokumentacyjnych,
e rysunkéw technicznych, wykresow, diagramoéw, schematow,

e map i plandw.

Autorstwo: nazwy autorow map, plandw i diagraméw nalezy podawac na stronie redakcyjnej, w
obrebie podpiséw albo w wykazie ilustracji. Nazwy autordw fotografii dokumentacyjnych i rysunkéw
mozna podawacé w wykazie ilustracji. Umiejscowienie: nalezy podawac najblizej miejsca, do ktérego
sie odnosza.

Numeracja powinna by¢ ciggta w obrebie dzieta lub wiekszej jego czesci (np. tomu). W przypadku
wystepowania w dziele kilku rodzajéw ilustracji (np. rysunkéw w tekscie i fotografii na wklejkach)
kazdy rodzaj powinien mie¢ numeracje wtasna. llustracje nalezy numerowac cyframi arabskimi.
Podpisy - wszystkie ilustracje powinny by¢ opatrzone podpisami z wyjgtkiem przypadkoéw, gdy
podpisy stanowityby powtdrzenie dtugich opisdw zawartych w tekscie.
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